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HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S VATANDASA . . HIiZMETIN
N O SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
ADI SURESI

1-Gergek veya tiizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarini tagtyan Dernek
Kurulus Bildirimi. (Ek-2) Kurulus
(1 adet doldurulacak ve miilki idare amiri tarafindan havale edilecek) 5 Dakika
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmus 11 merkezi igin 2, Ilceler
icin 3’er adet dernek tiizligi,

! DERNEK KURULUSU 3-Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi,
adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste, Tiiziik inceleme
4-Dernek Merkezi olarak gosterilen adresin isyeri veya mesken oldugunu 5 - 60 Giin
belirtir belge, (mesken ise kat maliklerinden alian muafakat)
( Dernekler Yonetmeliginin 5. maddesi geregince)
1-Sube Kurulusu i¢in gorevlendirilen kisilerin imzalarmni tagiyan Dernek
Kurulus Bildirimi. (Ek-2)(1 adet doldurulacak ve miilki idare amiri
tarafindan havale edilecek)
2-Yazigsma Ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, Kurulug
adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste, 5 Dakika
3-Dernek merkezi olarak gosterilen adresin isyeri veya mesken oldugunu

2 SUBE KURULUSU belirtir belge, 1 - 60 Giin
(mesken ise kat maliklerinden alman muafakat)
4-Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel
kurul kararmin fotokopisi,
5-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek ydnetim
kurul karar1 fotokopisi,
( Dernekler Yonetmeliginin 7. maddesi geregince)
1-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis 2 adet federasyon
tiiziigi,
2-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar
ornegi, Kurulus
3-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili 5 Dakika
dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi,
4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar

3 FEDERASYON amaci gilitmeyen kurulgslar pglunm351 halinde, bu tiizeI. k.isile.:r@n Tiiziik inceleme

KURULUSU federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin 5- 60 Giin

belgesi,

5-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili
kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste veya yazi.

6-Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet
kurulus bildirimi (EK- 2)

( Dernekler Yonetmeliginin 9. maddesi geregince)




1- Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmas iki adet tiiziik,
2- Konfederasyon kurulmasi yoniinde alinmis genel kurul karari,
3-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin
ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar drnegi,

4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar
amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki

Kurulus
5 Dakika

4 KONFEDERASYON tiizel kisiliklerin bulunmas; halinde bu tiizel kisilerin konfederasyonlara
KURULUSU kurucu olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten
konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan Tiiziik inceleme
5- Gegici yonetim kurulu iyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili 5- 60 Giin
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarmi belirten liste.
6- Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis
iki adet kurulus bildirimi (EK- 2)
( Dernekler Yonetmeliginin 10. maddesi geregince)
Genel kurul sonucunun DERBIS ten bildirilmesine miiteakip miilki idare
amirligine verilecek evraklar;
1-Genel kurul toplanti tutanag, 1 - 60 Giin
5 TUZUK DEGISIKLIGI 2-Tiiziigiin dggisen .maddelerin eski-yeni hali (m.evcut veya se¢im
yapildiysa yeni yonetim kurulu tarafindan her sayfasi imzali)
3-Yeni sekliyle hazirlanmis, mevcut veya segim yapilmissa yeni yonetim
kurulu tiyelerinin salt gogunlugunca her sayfasi imzalanmis 2 adet tiiziik.
( Dernekler Yonetmeliginin 17. maddesi geregince)
Dernekler miilki idare amirligine dnceden bildirimde bulunmak sartiyla
yurtdisindan ayni veya nakdi yardim alabilirler.
YURTDISINDAN Yurtdisgindan yardim alacak olan dernekler EK- 4’te belirtilen
6 YARDIM ALMA Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimini doldurup miilki idare amirligine
bildirimde bulunurlar. (DERBIS sifresi ile DERBIS Sisteminden dernek
yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir.)
(Dernekler Yonetmeliginin 19. maddesi geregince)
. Tagmmazin tapuya tescilinden itibaren bir ay icinde DERBIS siftesi ile
DERNEKLERIN DERBIS sisteminden dernek yoneticileri tarafindan  bildirim
7 TASINMAZ MAL . .
. . yapilabilmektedir.
EDINMESI
1- Dilekge,
Tutulmasi zorunlu olan defterler: Karar defteri, Isletme defteri,Uye
DERNEK- . I;“a:lilltll(llzzf:seln’Ez‘:)ﬁl:nlﬁalyn(:iflit:)rflz;n defterler: (Alindi belgesi kayit 1-3 Giin
8 DEFTERLERININ . . .
TASDIKi defteri,demirbas kayit defteri)
Faaliyette bulunan derneklerin biten defter ile birlikte yeni defterin
getirilmesi gerekmektedir.
(Dernekler Yonetmeliginin 36. maddesi geregince)
1-Dernegin kamu yarar1 yoniinden faaliyeti, yaptigi hizmetler ve
gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkinda raporu,
KAMU YARARINA 2-Tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, 5-30 Giin
9 CALISAN DERNEK 3-Kamu yararma ¢alisan derneklerden sayilmast i¢in yonetim kurulunun
SAYILMA ISLEMLERI | aldig1 karar 6rnegi,
(Dernekler Yonetmeliginin 50. ve S1. maddesi geregince)
1-Dernek tiye listesi,
IZINLE 2-Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi
10 KQLLANILACAK d@sﬁnﬁlen isler hakkinda rapor 3-30 Giin
KEL_IME KULLANMA 3-Izne tabi kelimelerin kullanilmasi i¢in genel kurulun aldigi karar
IZIN TALEBI ornegi.
(Dernekler Yonetmeliginin 54. ve 55. maddesi geregince)
Lokal agabilmesi i¢in dernegin en az bir yildan beri faaliyette bulunmasi
sarttir
1 LOKAL ACILMASI 1- Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararmm 6rnegi, 5 - 30 Giin

2- Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracist olduguna, ana
gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve
miicavir alan sinirlar1 icinde bulunup bulunmadigina dair dernek bagkani




tarafindan imzalanmis yazili beyan,,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin Ornegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay! ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararmn 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 drnegi,

4- Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢inde agacaklar1 lokaller
icin yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigima dair belge; bu alanlar digindaki
lokaller i¢in baymdirlik ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasmda sakinca olmadigina dair belge.

Lokal olarak acilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde
yukarida sayilan islemler tekrar edilir.

(Dernekler Yonetmeliginin 58. maddesi geregince)

1-Dilekge
2-Temsilci olarak gorevlendirilen kisi veya kisiler, temsilcilik adresi ile

TEMSILCILIK ilgili yonetim kurulu karari
12 ACILMASI £ yoneum kitin kararl. 10 Dakika
3-Temsilcilik adresi
4-T.C. Kimlik Numarasmin dogrulugunu teyt etmek amaciyla temsilci
olarak gorevlendirileceklerin niifus ciizdan fotokopisi.
DERNEK
13 ORGANLARINDA Degisikligin meydana geldiginden itibaren 30 giin iginde DERBIS sifresi 30 Dakika
DEGISIKLIGIN ile dernek yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir.
BILDIRILMESI
14 BEYANNAME DERBIS sifresi ile dernek yoneticileri tarafindan  bildirim 30 Dakika
VERILMESI yapilabilmektedir.
YERLESIM YERI Degisikligin meydana geldigi tarihten itibaren 30 giin iginde DERBIS
15 DEGISIKLIGININ sifresi ile dernek yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmektedir. 30 Dakika
BILDIRILMESI
1-Gergek kisilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda
yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetinin siirdiiriilecegi Il ve
llgeler, yardim toplamada kullanilacak makbuz miktar1 ve bu faaliyette
calistirtlacak kisi sayisini (sorumlu kurul) belirten dilekce.(Gergek kisiler
icin sorumlu kurul en az 3 kisiden olusur, tiizel kisilerin sorumlu kurulu
yOnetim organlaridir.)
2-Tiizel kisilerden, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani,
ne miktarda yardim toplanacagi ve faaliyette bulunacaklarm isimlerini
ihtiva eden yonetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekce.
3- ikiser adet vesikalik fotograf.
4-Faaliyette gorevlendirileceklerin  adli  sicil kaydinin  bulunup
bulunmadigina dair yazili beyanlari ve niifus clizdan fotokopileri
2860 SAY L1 KANUNA 5:Top1anacak yardl'm miktarini belirl.errjeye. yarayacak rapor, proje
GORE sozlesme, protokol, insaat ruhsat1 ve kesif 6zeti.
16 YARDIM TOPLAMA (}3(—Yard1i1:13 topi&mg hf'z‘llil"iyitin'de klfa;(mi girevlilefi bVarlsa,1 2?6(1) sa;illg 5-60 Giin
BASVURUSU anun 13. maddesi hiikiimleri sakli kalmak sartiyla bunlarla ilgili mii

amirden alinan izin belgesi.

7-Kurumlarm yardim toplama faaliyetlerinde; personel es veya ¢ocuklar
icin merkez ve tasra teskilatinda ¢aliganlardan yardim toplanabilmesi,
kurum yetkili amirinin onay1 ile en az ¢ kisilik yardim toplama
komisyonunun olusturulmasi ve ilgili valili§in verecegi izne miiteakip
bankada hesap agtirilmasi yolu ile yaptirilacaktir. Kurumun disindaki
kisi ve kuruluglarin yardim toplama faaliyetlerinde ise yukarida belirtilen
bilgi ve belgelerin tamamlanmas1 ve en az ii¢ kisilik yardim toplama
komisyonu olusturulmasi suretiyle faaliyet alanmna gore ilgili miilki
amirlige miiracaatta bulunulmast.

NOT: Yardim Toplama faaliyetinin ama¢ ve kapsamina gore ayrica
belge talep edilebilmektedir.

(2860 sayili Yardim Toplama Kanunu)




1- Tasfiye Tutanagi (1 Adet),
2- Kongre Tutanagi (1 Adet), (Toplantinin ertelenmesi halinde erteleme

17 DERNEGIN FESHI | tutanag) 1 Giin
3-Genel kurul karar fotokopisi
(Dernekler Yonetmeliginin 89. maddesi geregince)
1-DERBIS kullanicis1 yetkilendirilmesine dair dernek yénetim kurulu
karar1 alinmasi,
L . 2-Alman yo6netim kurulu kararmin fotokopisi ve karar defterinin
18 DERBIS SIF'RESI miiracaat sirasinda getirilmesi, 10 Dakika
TALEBI 3-DERBIS sifresinin verilmesi i¢in dernek baskanlarmin kendilerinin
gelmesi ve tutanakla sifrenin verilmesi,
(Dernekler Yonetmeliginin 96. maddesi geregince)
BILGI EDINME iLE | 1-Dilekge
19 ILGILI BILGI 2-Tiizel kisilik ise yonetim kurulu karar1 30 Giin
TALEPLERI
1-Dilekge
.. . . | 2-Sendika tliztigii
20 KAMI,J GOREVLILERI 3-Kamu gorevlisi olduklarmi gésterir belge 5 Dakika
SENDIKA KURULUSU | 4-Kurucu yonetim kurulu gizelgesi ve adresleri
5-Niifus kayit érnegi
1-Dilekce
2-Sendika tiiztigii
iSCi SENDIiKA 3-Kurucularin 6356 sayili Sendikalar Kanunun’da belirtilen sartlari )
21 didina dai b 5 Dakika
KURULUSU ta$1 1g1na dair yazili b€yan. .
4- Kurucu yonetim kurulu ¢izelgesi ve adresleri
5-Adli sicil beyan1
. . . | 1-Dilekge
KAMU GOREVLILERI | 2-Sendika yonetim kurulu karari
22 SENDIiKA SUBE 3-Kamu gorevlisi olduklarini gosterir belge 5 Dakika
4-Uye listesi
KURULUSU . . .
5 5-Kurucu yonetim kurulu gizelgesi ve adresleri
1-Dilekge
R . 2-Kurucu olduklarina dair yonetim kurulu karari
23 ISCI SENDIKA SUBE 3-Her kurucu i¢in is¢i olduklarma dair beyanlari 5 Dakika
KURULUSU 4-Kurucu yénetim kurulu cizelgesi ve adresleri
» ; i | 1-Dilekge
KAMU GOREVLILERI -
24 . 2-Kurucu olduklarina karar dair fotokopisi 5 Dakik
SEN.DIIQA. 3-Kamu gorevlisi olduklarmi gosterir belge axika
TEMSILCILIK
1-Dilekge
ISCI SENDIKA 2-Kurucu olduklarina dair karar fotokopisi )
25 L. 3-Her k P : 5 Dakika
TEMSILCILIK -Her kurucu igin is¢i olduklarina dair beyanlari
4-Adli sicil beyan1
KAMU GOREVLILERI | 1-valilik Makamina nerede yapilacagna dair dilekge
26 SENDIiKA GENEL 2-Genel Kurul Ilan Ornegi 5 Dakika
KURUL ONCESI
e . 1-Valilik Makamina nerede yapilacagma dair dilekge
27 ISCI SENDH._(A GENEL 2-Genel kurul ilan 6rnegi 5 Dakika
KURUL ONCESI
1-Dilekge
. . .| 2-Gorev Belgesi
KAMU GOREVLILERI | 3-Divan Tutanag:
28 SENDIKA GENEL 4-Niifus Kayit Ornegi 5 Dakika

KURUL SONRASI

5-Yonetim Listesi
6-Mazbata Fotokopisi




1-Dilekge
2-Isci olarak calistiklarina dair beyan
3-Niifus Kayit Ornegi

29 | ISCISENDIKAGENEL | ) "h pl o 10 Dakika
KURUL SONRASI 5- Adli Sicil Beyan
6- Mazbata Fotokopisi
7- Yonetim Listesi
1-Dilekge
2-Genel merkez tarafindan yapilan atama belgesi yonetim ve disiplin
SIYASI PARTI kurulu iiyelerini gosterir gizelge i
*| KURULUS iSLEMLERi | 3 Adi sicil beyan: > bakdia
4- Ikametgah belgeleri ve niifus kayit 6rnegi
5-Parti tiiziigii (2 adet)
1-Dilekgesi
SiYASi PARTILERIN _2-tGenelk1i1_1rul toplantisi olaganiistii ise gerekgeli yonetim kurulu karari
Istenecektir.
31 GENEL .KURUL . | 3-Genel kurul ile ilgili yonetim kurulu karart. 5 Dakika
TOPLANTIISLEMLERI | 4-Dpilekge ekinde giindemi, yerini, giinil, saati ile gogunluk saglanamadig
ONCESI takdirde yapilacak ikinci toplantiya ait hususlarin
bildirilmesi gerekmektedir.
. . . . 1-Yonetim kurulu listesi,
SIYASI PARTILERIN 2- Genel kurul divan tutanagi,
32 GENEL KURUL 3- Adlibsicil beyani 5 Dakika
4-Mazbata
TOPLANTISI SONRASI 5-Tkametgah belgeleri ve niifus kayit drnegi
1-Dilekce
SiYASi PARTILERIN 2-Yonetim kurul topl.an.t.lsl lfararl (3 adet) N
.. . 3- Genel merkez yeni yonetim atarsa karar fotokopisi (3 adet) .
33 YONETI.M. ... | 4-Yeni yonetime ait yonetim kurulu ¢izelgesi (3 adet) 10 Dakika
KURULU DEGISIKLIGI | 5-fkametgah ve niifus kayit 6rnegi belgelerinden (3 adet)
6- Adli sicil beyani
SiYASi PARTILERIN | 1-Dilekee
2-Yonetim kurulu karart .
34 ADRES 3-Noter Tasdikli Kira Kontrati 5 Dakika
DEGISIKLIGI 4-Apartman ise apartman yonetiminin muvafakati

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig:
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
ILK MURACAAT YERI : IKINCi MURACAAT YERI
Isim . Asliye KILIC Isim  : Abdulkadir OKAY
Unvan : 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiir V. Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Mus Valiligi Adres : Mus Valiligi

i1 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii
TEL 0436 212 68 19 TEL :04362122916
FAKS : 0.426 214 6043 (dahili 141)

BASVURU SAHIPLERININ DIiKKATINE !

GERCEGE AYKIRI BELGE VERDIGi YA DA GERCEGE AYKIRI BEYANDA BULUNDUGU ANLASILANLAR

HAKKINDA YASAL iSLEM YAPILIR.

BASVURU SAHIPLERININ BILGILERINE SUNULUR.




